Grabowiec, dnia 25 wrzes$nia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZP/8/2017
dotyczace kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Grabowiec i gminnych

jednostek budzetowych na okres 60 miesiecy

Procedura zapytania ofertowego jest prowadzona na podstawie ,,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Grabowiec” w oparciu o przepisy Ustawy z dnia

17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t. j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 459 z p6z. zm.).

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Grabowiec, ul. Rynek 3, 22-425 Grabowiec
NIP 9222942983

REGON 950368492

tel. 84 651 24 74

Il. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Grabowiec
i gminnych jednostek budzetowych na okres 60 miesiecy.

Zakres przedmiotu zamowienia:

1. Otwarcie 1 prowadzenie rachunkow:

Dla Gminy Grabowiec:

a) biezacego, z obrotem ok. 33 mln zt/rok;
b) funduszu $wiadczen socjalnych, z obrotem ok. 50 tys. zt/rok;
c) s$rodkéw dodatkowych, z obrotem ok. 40 tys. zt/rok.

Dla Zespotu Szkot im. Henrvka Sienkiewicza w Grabowcu:

a) biezacego, z obrotem ok. 5 mln zl/rok;
b) funduszu swiadczen socjalnych, z obrotem ok. 276 tys. zl/rok;
c) dochodéw jednostki budzetowej, z obrotem ok. 157 tys. z¥/rok.

Dla Gminnego Osrodka Kultury w Grabowcu:

a) biezacego, z obrotem ok. 612 tys. zt/rok;
b) funduszu §wiadczen socjalnych, z obrotem ok. 15 tys. zl/rok;

Dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Grabowcu:

a) biezacego, z obrotem ok. 237 tys. zt/rok;



Dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grabowcu:

a) biezacego, z obrotem ok. 5.2 min zl/rok;
b) fundusz $wiadczen socjalnych, z obrotem ok. 16 tys. zt/rok;
c) srodkéw dodatkowych Europejskiego Funduszu Spotecznego, z obrotem ok. 83 tys.
zt/rok.
Obstuga poszczegolnych rachunkéw obejmuje:

Dla Gminy Grabowiec:

a) rachunku biezacego:

— wplaty gotowkowe ok. 6.200 szt/rok;

— przelewy elektroniczne ok. 2.000/rok, w tym miedzybankowe 600 szt/rok;

— przelewy papierowe ok. 100 szt/rok, w tym migdzybankowe 40 szt/rok;

— wyplaty gotowkowe czekiem: co 10 dni - czek w wysokosci ok. 1.000,00 zt, 12 razy
w roku - czek w wysokosci ok. 500 zt - 2 tys. zt, 2 razy w roku - czek w wysokosci
ok. 150 tys. zt;

b) rachunku funduszu $wiadczen socjalnych:

— wplaty gotowkowe ok. 24 szt/rok;

— przelewy elektroniczne ok. 60 szt/rok, w tym migdzybankowe 30 szt/rok;

— wyplaty gotdowkowe czekiem 2 szt/rok;

c) rachunku $rodkow dodatkowych:

— przelewy papierowe ok. 10 szt/rok, w tym przelewy miedzybankowe 9 szt/rok.

Dla Zespotu Szko6t im. Henrvka Sienkiewicza w Grabowcu:

a) rachunku biezgcego:

— przelewy elektroniczne ok. 2.200 szt/rok, w tym migedzybankowe 1070 szt/rok;
b) rachunku funduszu $wiadczen socjalnych:

— wplaty gotdéwkowe ok. 36 szt/rok;

— przelewy elektroniczne ok. 185 szt/rok, w tym miedzybankowe 85 szt/rok;

c) dochodéw jednostki budzetowe;:

— wplaty gotowkowe ok. 1300 szt/rok;

— przelewy elektroniczne ok. 270 szt/rok, w tym miedzybankowe 135 szt/rok.

Dla Gminnego Osrodka Kultury w Grabowcu:

a) rachunku biezacego:
— przelewy elektroniczne ok. 370 szt/rok, w tym miedzybankowe 70 szt/rok;
— wyplaty gotowkowe czekiem ok. 17 szt/rok;

b) rachunku funduszu §wiadczen socjalnych:



— przelewy elektroniczne ok. 4 szt/rok, w tym mi¢dzybankowe 2 szt/rok.

Dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Grabowcu:

a) rachunku biezacego:
— przelewy elektroniczne ok. 250 szt/rok, w tym miedzybankowe 50 szt/rok;
— wyplaty gotowkowe czekiem ok. 12 szt/rok.

Dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grabowcu:

a) rachunku biezacego:

— wplaty gotowkowe ok. 10 szt/rok;

— przelewy elektroniczne ok. 7.500 szt/rok w tym miedzybankowe 1.500 szt/rok.

— przelewy papierowe ok. 10 szt/rok, w tym miedzybankowe 6 szt/rok.

b) rachunku funduszu $wiadczen socjalnych:

— przelewy elektroniczne ok. 30 szt/rok w tym miedzybankowe 2 szt/rok;

c) rachunku srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego:

— przelewy elektroniczne ok. 30 szt/rok w tym miedzybankowe 15 szt/rok.
2. Przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie depozytow Gminy Grabowiec.
3. Zaktadanie lokat terminowych ze srodkow rachunku biezacego Gminy Grabowiec.
4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ otwierania rachunkéw pomocniczych dla Gminy
Grabowiec, jednostek budzetowych i instytucji kultury zwigzanych z obstuga wadiow
1 zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz $rodkow zewnetrznych przeznaczonych na

realizacj¢ projektow.

Warunki realizacji przedmiotu zamowienia:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat swoja placowke na terenie miejscowosci
Grabowiec.
2. Obstuga w ramach prowadzenia rachunkow biezacego i pomocniczych obejmuje:
a) uznanie i obcigzenie rachunkow w dniu operacji;
b) sporzadzanie wyciagdw bankowych dla poszczegdlnych rachunkow z ustaleniem salda
na kazdy dzien roboczy;
c) dostarczanie wyciggdéw bankowych (wraz z dokumentami zrédlowymi) nie p6zniej niz
w ciggu 1 dnia roboczego od daty operacji.
3. Zamawiajacy wymaga udostepnienia systemu bankowosci elektronicznej, ktory umozliwi
dokonywanie operacji drogg elektroniczna, sktadanie polecen przelewow drogg elektroniczna,
uzyskiwanie elektronicznej informacji o stanie rachunkow oraz podglad sald i innych
informacji dotyczacych rachunkoéw i lokat. Zakres udostgpnienia systemu elektronicznego

obejmuje:



a) bezptatne dostarczenie i zainstalowanie na wskazanych przez Zamawiajacego
stanowiskach oprogramowania umozliwiajacego korzystanie z systemu i bezptatne
aktualizacje wersji oprogramowania;

b) bezptatne przeszkolenie wskazanych pracownikow 1 dostarczenie instrukcji
uzytkownika elektronicznego systemu obstugi bankowe;j;

C) sprawowanie bezptatnej, statej i kompleksowej opieki nad systemem, w tym nadzor
I kontrola nad integralno$cig systemu, zapewniajgcego prawidtowa prace urzadzen
komputerowych i sprawne funkcjonowanie systemu;

d) usuwanie awarii systemu w ciggu 24 godzin od momentu zgloszenia, W postaci
przywrocenia prawidlowego dziatania systemu;

e) system powinien zapewni¢ rdézne poziomy dostepu do danych na rachunkach
i lokatach, w tym poziom administracyjny (przydzielanie uprawnien);

f) system powinien zapewnic¢ sporzadzanie, weryfikacje, i zatwierdzanie (podpisywanie)
przelewoéw wedtug przydzielonych uprawnien.

4. Zamawiajacy wymaga dostarczania czekéw do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca
zapewni realizacje czekow wedlug potrzeb Zamawiajacego bez zwtloki, na zasadach wyptat
gotowkowych.

5. Zamawiajacy wymaga odbioru przelewow papierowych z siedziby Zamawiajgcego i ich
niezwlocznej realizacji, tj. w dniu odbioru.

6. Zamawiajacy wymaga, aby bank nie pobierat optat i prowizji z tytutu:

a) przyjmowania wszystkich wptat gotowkowych,

b) przyjecia i zmian karty wzorow podpisow,

€) prowadzenia rachunkow pomocniczych zwigzanych z obslugg wadiow otwieranych na
okres do trzech miesiecy.

7. Zamawiajagcy wymaga podania, w projekcie generalnym umowy, wysokosci
oprocentowania srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych.

8. Zamawiajagcy wymaga, aby po wyborze oferty najkorzystniejszej Wykonawca zawart
umowy z kazda z jednostek, o ktorej mowa w zakresie przedmiotu zamowienia, oddzielnie.

9. Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia zawarte w pkt. 1-7 dotyczg Gminy Grabowiec
i gminnych jednostek budzetowych w odpowiednim zakresie i winny by¢ uwzglednione

w umowach o ktorych mowa w pkt. 8.

I11. Okres realizacji przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie od 28.10.2017 r. do 27.10.2022 r.



. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym
zalaczonym do niniejszego zapytania.
Oferta musi zawierac:

1) Pelng nazwe banku,

2) Adres lub siedzibe banku, numer telefonu oraz numer NIP,

3) Cen¢ oferty, jako kwote kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy
Grabowiec i gminnych jednostek budzetowych za okres 60 miesiecy. Wykonawca
jest zobowigzany W cenie oferty uwzgledni¢ wszystkie koszty, ktore moga
wplyna¢ na t¢ ceng¢. Cena winna by¢ wyrazona W PLN tj. z doktadno$cia do
dwoch miejsc po przecinku.

4) Wykonawca w formularzu Oferty wypehia tylko pola w zottym kolorze.
Wpisujac odpowiednio w kolumnie 3 tabeli cen¢ jednej operacji, Oraz
w kolumnie 5 tabeli warto$¢ operacji wynikajaca z ilorazu ceny jednej operacji
i ilosci operacji.

5) Wykonawca w wierszach 10 - 12 tabeli wpisze inne operacje, ktore bedzie
Swiadczyl odptatnie (poda ceng¢ jednej operacji i ilo$¢ operacji w okresie
umownym).

6) Jezeli Wykonawca w danej operacji nie bedzie pobieral optaty wpisuje ,,0,00”
w cenie jednej operacji i dokonuje obliczen jak w pozostatych.

7) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny

lub opisany pieczatkami imiennymi.

V. Zawartos¢ oferty

VI.

Formularz oferty.

Generalny projekt umowy =z uwzglednieniem warunkow realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz zapisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

Oswiadczenie Banku o objeciu obowigzkowym systemem gwarantowania, na podstawie
ustawy o Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, systemie gwarantowania depozytow oraz

przymusowej restrukturyzacji z dnia 10 czerwca 2016 . (t. j. Dz. U. 2016 1., poz. 996 z p6z. zm.).

Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na kompleksowq
obstuge budzetu Gminy Grabowiec. Nie otwieraé do 4 paZdziernika 2017 r. do godz.
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101 w terminie do dnia 4 pazdziernika 2017 r. do godz. 10%° w sekretariacie Urzedu
Gminy w Grabowcu ul. Rynek 3, 22-425 Grabowiec pow. zamojski woj. lubelskie
osobiscie lub drogg pocztowa na powyzszy adres.

2. Oferty zlozone lub wplynety do siedziby Zamawiajacego po terminie bedg zwrdcone
sktadajacym bez otwierania.

3. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

VII. Ocena ofert

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora ma najnizszg wartosc.

VI1Il. Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zamawiajacego
Matgorzata Surma

tel. 84 651 24 74

IX. Zalgczniki

1. Formularz ofertowy




