Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 58/2017
z dn. 29 grudnia 2017r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE

1. Wykaz programow z zakresu rachunkowo$eci dopuszezonych do stosowania
w Urzedzie Gminy Grabowiec przy uzyciu komputerow:

- system finansowo-ksiggowy FK wersja 7.0.3.0 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana

- system place wersja 7.0.7.0 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana

- system podatkowy wersja 6.3.2.5 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana

- system ewidencji $rodkow trwatych wersja 6.3.2.2 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana
- system ewidencji wyposazenia wersja 6,3.2.2 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana

- system ewidencja zwrot podatku akcyzowego wersja 6.3.2.3 firmy MIKROBIT Lublin ul.
Zana

- system gospodarki odpadami wersja 6.3.2.5 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana

- system oplat — sprzedaz wersja 6.3.2.5 firmy MIKROBIT Lublin ul. Zana

- system Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu terytorialnego Besti@ wersja
4.009.03.00 Firmy Sputnik Softwares

2. Opis przeznaczenia i sposobu dzialania programéw komputerowych
dopuszczonych de stosowania w Urzedzie Gminy Grabowiec:

a) System finansowo-ksiegowy przeznaczony jest do:

- rejestracji, ksiegowania i drukowania dowoddw ksiggowych, w tym operacji zwigzanych
z podatkiem VAT,

- zakiadania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,

- prowadzenia kartotek obrotow wg. obowiaznjacej klasyfikacji budzetowe]j,

- sporzadzania i drukowania wymaganych wykazow 1 sprawozdan na dany dzien, w ujgciu
analitycznym lub syntetycznym weg. uktadu klasyfikacji budzetowe;,

- przegladanie i drukowanie dziennika obrotow, zestawienia obrotdw i sald kont w ujgciu
analitycznym i syntetycznym,

- zakladanie i przegladanie archiwum lat ubiegtych wg zasad okreslonych ustawg o
rachunkowosel.

b) System place przeznaczony jest do:

- sporzgdzania oraz drukowania list ptac zatrudnionych pracownikow,

- obstugi skladek ubezpieczeniowych,

- drukowanie zestawien ptacowych, odcinkéow wypflat,

- naliczania zasitkow,

- sporzadzania deklaracji rozliczeniowych ZUS i emitowania odpowiednich dokumentow do
programu Platnik ZUS,

- prowadzenia archiwum,

Program wspétpracuje z systemem finansowo — ksiggowym.
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c¢) System podatkowy przeznaczony jest do ewidencji gruntow i nieruchomosci w oparciu
o ustawy o podatkach i oplatach lokalnych. Umozliwia szybka, wygodna analizg oraz
poprawe danych podatnikéw. Opcje wydrukéw pozwalaja oprécz standardowych wydrukéw
nakazow, zaswiadczen, kart gospodarstw dokonywaé zestawien poszczegdlnych skladnikow
podatku calej gminy badz wybranej grupy.

System podatkowy realizuje nastgpujace funkcje:

- prowadzenie szczegOlowe) ewidencji kart gospodarstw {grunty, lasy, nieruchomosci, ulgi,
oplaty) z podziatlem na pozycje geodezyjne,

- tworzenie whasnych stownikéw gruntow, laséw, nieruchomosei, ulg, oplat, imion,
miejscowosci itp.

- naliczenie podatkéw wg obowiagzujacych w gminie stawek,

- wyszukiwanie podatnikdéw wg nazwisk lub numeru karty,

- mozliwoé¢ wprowadzania wspoétpodatnikéw,

- mozliwoé¢ wydawania decyzji o zmianach w wysokogci zobowigzania,

- mozliwos¢ wydruku nakazéw platniczych dla wybranych os6b lub miejscowosei,

- mozliwo$é tworzenia zestawien,

- drukowanie dowolnych zaswiadczen, m.in. o dochodowosci, o posiadaniu gospodarstwa,

- generowanie wydrukow na drukarke lub do pliku,

- przydzielanie praw dostgpu do poszezegdlnych opeji wg poziomu uprawnien uzytkownika,

- ewidencja nieruchomosci

- mozliwo$¢ wydruku kart nieruchomogcei

- ewidencja podatnikdw z wyszcezego6lnieniem posiadanych §rodkéw transportu,

- obliczenie ilosci pojazdow z danej grupy lub miejscowosct,

- kontekstowe podpowiedzi,

- mozliwos$¢ tworzenia archiwow,

- umozliwia wydruk upomnien i tytutéw wykonawcezych na zalegloscei.

d) system ewidencji srodkéw trwalych i wyposaZenia jest przeznaczony do obstugi zadan
zwigzanych z prowadzeniem ewidencii srodkow trwatych, wyposazenia oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

System umozliwia:

- prowadzenie kartotek $rodkéw trwatych i wyposazenia z podzialem na miejsce uzytkowania
i osoby materialnie odpowiedzialne,

- automatyczne naliczanie amortyzacji,

- wykonywanie zestawien ilosciowych i wartosciowych,

- archiwizacje.

¢) system ewidencji zwrotu podatku akeyzowego stuzy do ewidencji wplywajacych
wnioskéw 1 obstugi wydawanych decyzji. Umozliwia wprowadzanie, przeliczanie
i generowanie dokumentdw potrzebnych do prawidlowego przebiegu procedury zwrotu
podatku akeyzowego.

f) system gospodarki odpadami stuzy do obstugi zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu
porzadku i czystodci w gminach. Umozliwia tworzenie kartotek dla poszezegolnych platnikow
oplaty, prowadzenie rozliczefi, tworzenic zestawien, wydruk upomnien i (ytuléw
wykonawczych, archiwizacj¢ danych.
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g) system oplat sprzedaz przeznaczony jest do ewidencji sprzedazy wody 1 ciepla. Umozliwia
wprowadzenie danych dotyczgcych wielkosei zuzycia energii cieplnej i wody, prowadzenie
kartotek poszczegolnych odbiorcow, wydruk faktur, upomnied, tworzenie zestawien,
archiwizacj¢ danych.

h) Program BeSTi@ przeznaczony jest do:

- sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych,

- sporzadzania jednostkowych i zbiorczych bilanséow, zestawieh zmian w funduszu jednostki,
rachunku zysku i strat jednostek budzetowych,

- bilansu z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego,

- planowania budzetu od etapu przygotowania projektu budzetu poprzez jego zmiany,

- przygotowania i zmiany planow finansowych,

- archiwizacji.

Szezegdtowy opis dziatania systemu informatycznego programéw przyjetych do pracy
zawierajg instrukcje dostarczane przez autoréw programow.
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