Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - "Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 "Aktywa trwale" shuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3)
4)

diugotrwatych aktywow finansowych,
umorzenia skladnikow aktywoéw trwatych,

Rzeczowy majatek trwaly ewidencjonowany jest na koncie 011.
Srodki trwate ewidencjonowane sg wg. rodzajow dzialalnosdci z podzialem na grupy.

Konto 011-J - "Srodki trwale"

Konto 011-] shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszefi wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnodcig ktére nie podlegajg ujgciu na
kontach 013-J,020-J

Na stronie Wn konta 011-J ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartodel poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktore
yjmuje si¢ na koncie 071-J.

Na stronie Wn konta 011-J ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1)

2)
3)
4)

5)

przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgeych z zakupu gotowych
érodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowg srodkow trwalych — w korespondencji z kontami 080-J, 201-J,

przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych w korespondencji z kontem 240-J,
nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 800-J,

zwickszenia wartosci poczgtkowej §rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny w korespondencji z kontem 800-J,

Przychody z tytulu zaptaty podatku dokonangj przez przeniesienic wartosci $rodka
trwalego na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 221-J

Na stronie Ma konta 011-J ujmuje sie w szczegblnosei:

1Y)

2)
3)

wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 071-J
(warto$é dotychczasowego umorzenia) 1 800-J (warto$¢ nieumorzona),

ujawnione niedobory srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 240-J,

zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny w korespondencji 800-J.

Konto 011-J moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe].

Do konta 011-J ,,Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencjg szczegotows umozliwiajgey:

1)

ustalenie warto$ei poczatkowej poszczegdlnych obicktow  $rodkéw  trwalych
i ewentualnego jej zwiekszenia lub zmniejszenia,
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2) ustalenie wartosci poszezegoinych grup srodkoéw trwatych okre$lonych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 3 paZdziernika 2016 r.(Dz.U. poz. 1864) w sprawie Klasyfikac)i
Srodkow Trwatych (KST) tj:

gruntow (grupa 0),

budynkéw i lokali oraz spdidzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spoldzieicze
wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego (grupal),

obiektéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

kottéw 1 maszyn energetycznych (grupa 3),

maszyn, urzadzen i aparatéw ogolnego zastosowania (grupa 4)

maszyn, urzgdzen i aparatdw specjalistycznych (grupa 3),

urzadzen technicznych (grupa 6),

$rodkow transportu (grupa 7),

narzedzi, przyrzadow, ruchomodci i wyposazenia, gdzie indziej niesklasyfikowane (grupa 8),
inwentarza zywego (grupa 9).

3) ustalenie komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sig poszczegdlne $rodki

4) obliczenie amortyzacji poszczegdlnych srodkéw trwatych,

5) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wtasnos$é jst przekazanych w uiytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Ewidencja szczegbtowa do konta 011-) — Srodki trwale prowadzona jest technikg
komputerowa w programie firmy MIKROBIT ,Srodki trwate”.

Do szezegdtowej ewidencji $rodkdw trwalych shuza:

1) ksiega srodkéw trwatych

2) szczegdlowe indywidualne karty Srodkow trwalych
Ksicge inwentarzows stanowi wykaz poszczegdlnych obiekiow prowadzony lacznie dla
wszystkich rodkéw trwalych z uwzglgdnieniem podziatu na poszezegolne grupy rodzajowe.
W ksiedze tej ewidencjonuje sig kazdy obiekt w oddzielnej pozyciji.
Numer pozycji ptzychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu. Numer inwentarzowy
tworzy grupa, podgrupa, rodzaj i kolejny numer $rodka trwalego np. 2/22/220/5
Zapiséw w ksigdze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym .

W cwidencji szezegolowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$é poczatkows i umorzenie kazdego
obicktu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutn aktualizacji oraz zwigkszen
wartodei poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmnigjszen z tytutu czgsciowe
likwidacji.
Konto 013-J - "Pozostale $rodki trwale"
Konto 013-] stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefl i zmniejszei wartosei poczatkowe $rodkéw
trwalych, nie  podlegajacych ujeciu  na  koncie  011- wydanych do  uZzywania
na potrzeby dziatalnoéci  jednostki, ktére finansuje sig ze Srodkéw na wydatki biezgce
i podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigeu wydanie do uzywania.

Na stronie Wn konta 013-] ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu
i wartodci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujgcych sie w  uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072-J. Na stronie Wn konta 013-J yjmuje si¢ w
szczegdlinosei:
érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu
nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

1) nieodplatne otrzymanie §rodkow trwalych.

Na stronie Ma konta 013-] ujmuje si¢ w szczegdlnosci.

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycie
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sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia =z ewidencji syntetycznej
w korespondencji z kontem 072-J,
2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240-J.
Na koncie 013-F ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosei pozostatych
srodkéw trwalych w uzywaniu, jesli podlegaja one ewidencii ilodciowo-wartosciowe].

Do konta 013-] prowadzi si¢ szczegblows ewidencje ilosciowo - wartosciows technika
komputerowg w programie MIKROBIT — . Wyposazenic” . Program umozliwia ustalenic
wartodei poczatkowej i ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania
poszezegblnym osobom i komorkom organizacyjnym .

Na koncie 013-J ujmowane sg pozostate $rodki trwale o wartosei jednostkowej powyzej 2 000
2t do wartodei 10 000 zt. Numer jednostkowy nadawany jest wg. dziatu i rodzaju np. VIII-5/1
gdzie np. : VIII - oznacza grupg wyposazenia (inwentarz gospodarczy 1 biurowy), 5 - oznacza
rodzaj (krzesta), 1 - kolejny numer.

Konto 013-] moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warlosé érodkow  trwalych
znajdujacych sig w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020-J-, Wartoéci niematerialne i prawne”

Konto 020-] stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeft wartodci poczgtkowe]
wartodel niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020-J ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umotzenia ujmowanego na koncie 071-F i 072-1.

Na stronie Wn konta 020-J ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1.zakup wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 101-J, 201-J,

2.0trzymane nieodplatnic wartosei niematerialne i prawne w korespondencji z kontem
760-1,

3.zwigkszenie warto$ci niematerialnych i prawnych z tytulu zaptaty podatku dokonanej
w formie niepienieznej przez przeniesienie wiasnoéei praw majatkowych na rzecz jst
w korespondencji z kontem 221-J.

Na stronie Ma konta 020/] ujmuje sie w szezegdlnosei rozchod wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondencji z kontem 072-J, 071-J (warto$¢ dotychczasowego umorzenia),
800-J (warto$¢ nieumorzona).

Do konta 020-J prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowa w ksiggach inwentarzowych:

1. ksiega inwentarzowa prowadzone; technika komputerowa dla wartosci powyzej
10 000,00 7t w programie MIKROBIT — érodki trwale,

2. ksicpa inwentarzowa prowadzona technikg reczng dla wartoéci od 2 000,00 zt do
10 000,00 zt.

Konto 020-7 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiére oznacza stan wartogcel niematerialnych
i prawnych w wartoscl poczatkowej.
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Konto 071-J - 'Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071-J shuzy do ewidencji zmniejszef wartosci poczgtkowej $rodkow trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu  wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400-J.

Na stronie Ma konta 071-J ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosel niematerialnych i prawnych.

Ewidencjc szczegétowa do konta 071-] prowadzi sig wedhig zasad podanych
w wyjaénieniach do kont 011-J 1 020-J.

Konto 071-J moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci §rodkoéw
trwatych oraz wartogci niematerialnych i prawnych.

Konto 072-J - "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Na koncie 072-] ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych tj.§rodkéw trwatych oraz wartosel niematerialnych
i prawnych, ktore umarza si¢ jednorazowo w petnej wartosci w miesigeu wydania ich do
uzywania,

Umorzenie tych $rodkéw ksigguje sig w korespondenciji z kontem 401-J i finansuje si¢
ze $rodkow biezacych.

Na stronie Ma konta 072-J ksieguje sig naliczone 100% umorzenie pozostatych sdrodkoéw
trwatych i pozostatych wartodei niematerialnych i prawnych (o0 wartosci poczatkowe]
nie wyzszej niz 10 000 zI ). Na stronic Wn konta 072/7 ksicguje si¢ zmniejszenie wartosci
umorzenia.

Konto 072-J moze wykazywa¢ saldo Ma , ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
bedgeych w uzywaniu pozostatych $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych
podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072-] musi réwnaé sie sumie sald kont 013/F i 020/ w czesci odnoszace] sig
do pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w 100% w miesigcu
wydania do uzywania.

Saldo konta 072-J koryguje warto$¢ poczatkows srodkéw ujetych na kontach 013-J i 020-]
w czeéei dotyczacej pozostatych wartoscl niematerialnych i prawnych i wobec tego wartos¢
bilansowa tych sktadnikéw jest rowna zero.

Konto 080-J -,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080-J shuzy do ewidencji kosztow inwestycji oraz do rozliczenia tych kosztow.
Na stronie Wn konta 080-F ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno przez obcych
wykonawcow, jak i we whasnym zakresie w korespondencji z kontem 101-J, 201-J,
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2) réwnowarto$¢ nieodplatnych swiadezen na rzecz realizowanej budowy $rodka trwalego
(inwestycji) np.czyny spoleczne w korespondencji z kontem 800-J,

3) réwnowarto$é pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacji projektowe;j
wznowionej budowy $rodka trwatego (inwestycji) w korespondencii z kontem 800-J,

4) poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja) ktére powoduja zwiekszenie wartodei uzytkowej srodka
trwalego w korespondencji z kontem 101-J, 201-J,

5) nieodplatne przyjgcie srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem 800-J,

Na stronie Ma konta 080-] ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegdlnodei:

1) $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011-1

2) wartosci sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycji w korespondencji z kontem
800-J,

3) rozliczenie kosztdw ulepszenia Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011-J,

4) odpisanie kosztéw niepodjgte) budowy érodka  trwalego  (np.niewykorzystanej
dokumentacji projektowej) lub budowy $rodka trwalego zaniechanej w korespondencji
z kontem 800-J

Na koncie 080-] mozna ksicgowaé rowniez rozliczenie kosztOw dotyczacych zakupu

gotowych srodkow trwalych.

Do inwestycji zalicza si¢ w szezegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowg, w iym rowniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku
7z wykonywaniem nowych inwestycii,

- nabycia gruntéw i innych skladnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wigcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie
do uzywania,

- ophaty z tytulu uzytkowania gruntow i terendéw w okresie budowy obiektu oraz z tytwu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

. odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastgpezych i przesiedlenie 0s6b z terenéw
zajotych na potrzeby inwestycyjne,

- zalozenia stref ochronnych,

- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwalych, a zwigzane z przebudows, rozbudows,
modernizacja i adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uZzytkownika), tzw.
ulepszenie obeych srodkow trwalych,

- ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych $rodkéw trwalych,

- zakupu urzadzen technicznych, maszyn i $rodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpicczen majatkowych srodkow trwalych w budowie,

- nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

- niepodlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow i ushug (VAT) dotyczacy
inwestyc)i,

- claiinnych optat zwigzanych z nabyciem érodkéw trwatych,

Strona | 31




- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Konto 080-] obcigza sie rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajgcymi
w okresie miedzy rozpoczeciem a zakoficzeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym
czasie zyskami nadzwyczajnymi.

Inwestycje finansowane sg bezposrednio z rachunku biezacego jednostki - konto 130-JW
ze érodkéw planowanych we wlasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe.,

Ewidencje szczegdlowa do konta 080-F prowadzi sic dla poszezegolnych zadan
inwestycyjnych
w sposdb:

1) zapewniajgcy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegélne
rodzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

2) umozliwiajacy ustalenie Zzrédet finansowania inwestycji 1 wielkosci zaangazowania
srodkéw, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3) umozliwiajgcy wyceng poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwalych oraz tytuléw wartosei
niematerialnych i prawnych.

Konto 080-J moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza koszty $rodkow trwatych w budowie

(niezakoniczonych inwestycji).

Koszty inwestycji, ktére nie daty efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie péZniej niz
do kofica roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub
ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organow
w korespondencji z kontem 800-J.

Zespot 1 -,,grodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany aktywow
pienigznych.

Konto 101-J-,,Kasa”

Konto 101-J stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgeej si¢ w kasie
jednostki.

Na stronie W konta 101-J ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma-rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto$é konta 101-J koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w obeej walucie.
Na stronie Wn konta 101-J ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1. przyjecie gotéwki do kasy pobranej z banku — w korespondencji z kontem 141-J,

2. wplaty z tytulu rozliczenia pobranej zaliczki — w korespondencji z kontem 234-J,

3. wplaty z tytutu niedoboréw i szkdd — w korespondencji z kontem 240-J.

Na stronie Ma konta 101-J ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1.wyplata wynagrodzenia z kasy — w korespondencji z kontem 231-J,

2. wyplata przez kasg zasitku chorobowego —w korespondencji z kontem 229-J,
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3. wyplata zaliczek do rozliczenia — w korespondencji z kontem 234-],

4wyplata udzielonej pozyczki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych -
w korespondencji z kontem 234-J,

5. wyplata rachunkéw za zakupione materiaty, ustugi, koszty podrézy stuzbowych itp. -
w korespondencji z kontami zespotu 4,

6.ujawnione niedobory kasowe — w korespondencji z kontem 240-J,

7. wyplata rachunkéw za zakupione srodki trwate, pozostate srodki trwate, warto$ci niematerialne
{ prawne — w korespondencji z kontami 011-J, 013-J, 020-1.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101/ umozliwia ustalenie:

1. stanu gotowki w walucie polskiej,
2. wartosci gotéwki powierzonej osobie odpowiedzialnej (kasjerowi).
Konto 101-J moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Ewidencja szczegdtowa - raporty kasowe prowadzone sa na podstawie Zrédiowych dowodow
kasowych wymienionych pojedynczo lub zbiorezo (np. zestawienia wplat oplaty skarbowej).
Raporty kasowe sporzadzane sg oddzielnie do kazdego rachunku bankowego jednostki.

Ustalone przez Kierownika jednostki pogotowie kasowe ksiegujemy w klasyfikacji
budzetowej dziat 750- Administracja publiczna, rozdzial 75023-Urzedy gmin , § 4210-Zakup
materialoéw i wyposazenia.

Osoby, ktorym powierzono $rodki pienigzne do rozliczenia, powinny podpisa¢ pisemng
deklaracje potwierdzajgca przyjecie materialne] odpowiedzialnosci za bedace w ich
dyspozycji érodki pienigzne i inne wartosel znajdujace sie w kasie jednostki.

Konto 130-,,Rachunek biezacey jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
pankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym oraz rozliczen podatku od towar6w i ustug dotyczacych realizowanych
dochodéw 1 wydatkéw Urzedu Gminy.

Urzad Gminy posiada rachunek wspélny z rachunkiem budzetu w zwigzku z czym zapisy
ewidencjonowane sg jako powtorzenie zapisow konta 133-0S.

Konto 130 prowadzona jest ewidencja szezegdtowa Konto to podzielone jest w uktadzie
pionowym na nastgpujgce konta:

130-JD — stuzgce do ewidencji dochodéw realizowanych przez jednostke

130-JW. — stuzace do ewidencji wydatkow wiasnych realizowanych przez jednostke
130-JZ - stuzace do ewidencji wydatkéw zleconych realizowanych przez jednostke
130-JS — stuzy do ewidencji wyodrgbnionego funduszu soleckiego

130-JN — stuzy do ewidencji wydatkow niewygasajacych

Na stronie Wn konta 130-JD ujmuje sig wptyw srodkow pienigznych
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7 tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencia szczegolowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221-J,226-J,240-J,
720-1,750-J,760-J.

Na stronie Ma konta 130-JW, 130-JZ, 130-JS ujmuje si¢ realizowane przez jednostke
wydatki budzetowe.

Na stronie Wn konta 130-JS, 130-JW, 130-JZ ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wplyw naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkowych - w korespondencji
z kontem 201-J, 231-J, 234-J, 225-], 229-], 240-],

2., zwrot poniesionych kosztéw — w korespondencji z kontami zespotu 4,

3.wplyw srodkdw pienigznych w drodze — w korespondencji z kontem 141-J,

4. zwroty dotacji przekazanych w danym roku - w korespondencji z kdntem 224-]
Na stronie Ma konta 130-JS, 130-JW, 130-J7Z ujmuje si¢ w szczegdlnodci:

l.érodki pobrane czekiem z banku do kasy na realizacje wyplat gotdéwkowych
w korespondencji z kontem 141-J,

2. zaplata ujetych na kontach rozrachunkowych zobowigzan przelewem w korespondencji
z kontem 201-J, 225-J, 229-], 231-], 234-J, 240-J,

3. zaplata rachunkow nie ujetych na rozrachunkach ksiggowanych w koszty — korespondencji
z kontami zespohu 4, 080-J,

4. zaplata odsetek od kredytow i pozyczek — w korespondencji z kontem 751-J,
5. przelew podatku — w korespondencji z kontem 225-J, 225-JF,
6. przelew skiadek ZUS - w korespondencji z kontem 229-J,

7.przekazanie odpisu na rachunck zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
w korespondencji z kontem 240-J,

9. przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224-J.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewnié¢ mozliwosé prawidtowego ustalenia wysokodci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzgdzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okre§lonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystodcei
obrotéw.

W przypadku dochoddw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje sig
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiggowaniu na dzief 31
grudnia na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw na strong Wn konta 800.

Ewidencje analityczng zrealizowanych dochodéw i wydatkéw prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej.
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Konto 135-JF,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Kounto 135-JF shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia {j.
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135-JF ujmuje si¢ wplywy érodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma-wyplaty srodkéw z rachunku bankowego..

Konto 135-JF moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszu.

Konto 139-J ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139-J stuzy do ewidencji operacji dotyczaeych $rodkdéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegOlno§ei na koncie 139-] prowadzi si¢ ewidencje obrotéw dotyczacg sum
depozytowych (pobrane kaucje, wadia) oraz srodkdéw pozabudzetowych.
Na stronie Wn konta 139-J ujmuje si¢:

- wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkdw biezgeych,

- oprocentowanie §rodkow na tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Na stronie Ma konta 139-J yymuje sie:

- wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych,

- uznania z tytulu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Konto 139-] moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Do konta 139-] ,Inne rachunki bankowe” prowadzi si¢ ewidencje szczegéltowsg wedhug
bankéw, w ktorych znajduja sie rachunki z poddziatem na poszezegblne rachunki bankowe
wedhug kontrahentéw, z ktérymi te $rodki sg rozliczane.

Konto 141-J-,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141-T stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych. w drodze.

Na stronie Wn konta 141-J ujmuje si¢ zwigkszenia srodkéw pienigznych, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141-J moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Konto to stuzy w szczegdlnosei do ewidencji zakupu i sprzedazy znakéw skarbowych
w korespondencji z kontem 101-J oraz pobrania gotéwkowego z rachunku bankowego do
kasy w korespondencji z kontem 130-JW, 130-JZ, 130-JS.

Zespol 2- ., Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji rozrachunkéw , rozliczef
0raz roSzczen.
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Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczenl niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 prowadzona jest z podziatem wedtug
kontrahentow uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201-,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot 1 ustug. W tym réwnieZ zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug . Na koncie
201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221/J.

Na stronie WN konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci 1 rozezen,

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszezen, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wg kontrahentdw zgodnie z klasyfikacja budzetows.

Dokonano podziatu konta na konto 201/J na ktérym ewidencjonowane sg operacje zwigzane
z podstawowy dziatalnosciag jednostki i konto 201/JF na ktérym ewidencjonowane sa operacje
zwigzane z funduszem socjalnym.

Faktury otrzymane od dostawcow ksigguje sig do okresu ktérego dotycza. Jezeli dotyczg
miesigca w ktorym wplynely ksigguje si¢ je w dacie wplywu faktury do Urzgdu, Na przetomie
miesigca kierujac si¢ zasada istotnodei przyjmuje si¢ uproszczenie:

w miesigcach I - XI faktury ktére wplyng do Urzedu do dnia 8 nastgpnego miesigea, a dotyczg
minionego okresu, ksieguje sie jako zobowiazanie w ostatnim dniu minionego miesigca.

Wiszystkie dokumenty, ktore wplyng po 8 ksiggowane sg i placone w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Faktury za miesigc XII, ktére wplyng do Urzedu po dniu 31 grudnia ksigguje si¢ jako
zobowiazaniec w ostatnim dniu minionego miesigca do czasu sporzgdzenia sprawozdan
rocznych RB-288S.

Wszystkie dokumenty wplywajace po okresie sprawozdawczym sa ksiggowane i placone
w nastgpnym roku.

Cykliczne wplaty dotyczace m.in. oplat telefonicznych, oplat za energic mogg by¢
ksiggowane w okresie w ktérym wptyna do Urzedu.

Konto 221-J -,,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221-J stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodéw budzetowych
krétkoterminowych, tj. takich ktérych termin ptatnosei przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221-J ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
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Na stronie Ma konta 221-J ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221-] ujmuje si¢ réwniez naleznodci z tytulu podatkéw pobieranych przez
jednostke oraz przez wlasciwe organy. Przypisy i odpisy naleznosci z tytulu podatkéw
pobieranych przez jednostke sg dokonywane na koniec miesigca poleceniem ksiggowania
sporzagdzonym przez osoby odpowiedzialne. Przypisy i odpisy z tytulu z podatkéw
pobieranych przez wlasciwe organy (Urzedy Skarbowe) sa dokonywane na koniec kwartatu
poleceniem ksiggowania na podstawie otrzymanych sprawozdan.

Konto 221-] moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu nadplat w tych dochodach.

Na stronie Wn kona 221-] ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1. naleznosci za sprzedane $rodki trwale, wartosei niematerialne i prawne, érodki trwale
w budowie (inwestycje), w korespondencji z kontem 760-J,

2. wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,
w korespondencji z kontem 760-J,

3. nalezno$ci z tytutu podatkéw (dotyczy réwnicz odsetek za zwloke i innych naleznosci
ubocznych) i niepodatkowych dochodéw budzetowych z podstawowe] dzialalnosci
jednostki, w korespondencji z kontem 720-J,

4. naleznosci z tytulu odsetek przypisanych za zwioke w zaplacie naleznosci, ujgtych na tym
koncie w korespondencji ze strong Ma konta 750-J

5. naleznosci z tytutu kar 1 grzywien, w korespondencji z kontem 760-J,
6. naleznosci z tytutu wynagrodzenia platnika, w korespondencji z kontem 760-J,

7. zwroty nadplat, w korespondencji ze strong Ma konta 130-JD (zwrot na rachunek biezacy
podatnika)

8. wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta
130-JD, jezeli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika

9, przeniesienie nalezno$ci dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosei raty
naleznej za dany rok, w korespondencii ze strong Ma konta 226-]

10. przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w organic
dotujacym, w korespondencji z kontem 720-J,

11. przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku .
Na stronie Ma konta 221-J ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. odpisy nalezno$ci w korespondencji ze strong Wn konta 720-J; z dniem 1 stycznia
wyksiegowanie odsetek uznanych za watpliwe w dniu 31 grudnia w korespondencji z kontem
290-J,

2. odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nicterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 720-J

3. wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130-JD
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4. wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnoéei rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jst, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
w korespondencji z odpowiednimi kontami planu kont urzedu 011-J, 013-J, 020-J

5. przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji
ze strong Wn konta 226-J

6. uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za splatg¢ naleznodei,
w korespondencji z kontem 245-J.

Konto 221-J funkcjonuje w systemie trdjpoziomowym {j. konto konto syntetyczne, konta
analityczne z uwzglednieniem podzialu w klasyfikacji budzetowej i konta szczegdlowe
dla poszczegdinych podatnikow, rodzajow podatkow Konto 221-J moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma-stan
zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 223-NW — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223-NW stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw niewygasajgcych z uptywem roku
budzetowego. Na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkéw w korespondencji z kontem 800-I, przelewy $rodkéw pienigznych
(zwroty) w korespondencji z kontem 130-JN. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wplywy
$rodkdw pienicznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw niewygasajacych. Konto 223-NW
moze wykazywaé saldo Ma , ktére oznacza stan niewykorzystanych $rodkow pienigznych.
Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zwrotu niewykorzystanych
srodkow pienigznych w korespondencji z kontem 130-JN.

Konto 224-J — ,, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”

Konto 224-1 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych,

Na stronie Wn konta 224-J ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy
w korespondencji z kontem 130-JW,

Na stronie Ma konta 224-J ujmuje si¢ w szczegdlnosei :
- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810-J,

- warto$é dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130-JW.

Lwidencja szczegolowa do konta 224-J wyodrgbnia podzial wg. dotowanych jednostek
i przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$é niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych sg uymowane na koncie 221-J.
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Konto 225-J-,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa w szezegodlnosei z tytutu
zobowigzan podatkowych wiasnych wynikajacych z funkcji platnika potrgcen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych , a takze rozrachunkéw z tytutu VAT,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetu

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma-stan
robowiazan wobec budzetéw. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji
budzetowe;j,

Konto podzielono w ukfadzie poziomym na konto 225-J 1 225-JF,

Konto 226-J -,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226-] shuzy ewidencji dlugoterminowych naleznodci lub diugoterminowych rozliczef
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226-J ujmuje si¢ w szczegolnosci:

dhugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840-J, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych lub dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221-J.

Na stronie Ma konta 226-T ujmuje si¢ w szczegolnosei:

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych , w korespondencji z
kontem 221-J.

Konto 226-] moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych
naleznosci.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej.

Konto 229-J -,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229-J stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunk6éw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229-J ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronte Ma- zobowigzania, splate i zmnicjszenie naleznodel z tytulu rozrachunkdw
publiczoprawnych.

Konto 229-] moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscei, a saldo Ma-stan
zobowiazan.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS i PEFRON. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg.podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto 229-] podziclone jest wg.
Tytuléw rozrachunkdw i podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
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Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzeh, a w szczeglinosei naleznod$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szezegdlnosei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, w korespondencji z kontem 101-J, 130-JW,
130-JZ

2} wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, w korespondencji z kontem 101-J, 130-JW.,
130-JZ

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych  zaliczanych do  wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 201-J

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika z tytutu:

- podatku dochodowego od oséb fizycznych, w korespondencji z kontem 225-],

- skladek na ubezpieczenia spoteczne, w korespondencji z kontem 229-J,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, w korespondencji z kontem 240-J,

- skladek i zwrotu pozyczek do Migdzyzakladowe]j Pracowniczej Kasy Pozyczkowej, zwrotu
pozyczek 1 odsetek od pozyczki z Fundusz Mieszkaniowego (z ZFSS) oraz potracen z tytulu
alimentdw 1 innych zobowigzah okre§lonych przepisami, w korespondencji z kontem 240-J,

- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikdéw, w korespondenciji z kontem
234-],

- oplat za $wiadczenia dzialalnosci socjalnej (nieprzypisanych), w korespondencji z kontem
851-J,

5) odpisanie przedawnionych wynagrodzen z tytulu dziatalno$ci  operacyjne;
w korespondencji z kontem 761-J, z tytulu dzialalnosci socjalnej w korespondenciji
z kontem 851-]J,

6) obcigzenia =z tytulu nadplaty wynagrodzen z tytulu dziatalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontem 404-J, z tytulu dzialalnosci socjalnej w korespondencji
z kontem 851-J.

Na stronie Ma konta 231-] wmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen,

a w szczegolnosel:

1) naliczone w listach wynagrodzenie brutto obcigzajgce koszty dzialalnodci operacyjne
w korespondencji z kontem 404-J, obcigzajgce koszty inwestycji ($rodkéw trwatych
w budowie) w korespondencji z kontem 080-J, obciazajace ZFSS w korespondencji z kontem
851-J,

2) naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie list wynagrodzen
w korespondencji z kontem 229-J,

3) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w  dziatalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontem 761-J, z dziatalnosci ZFSS w korespondencji z kontem 851-J,

4) przeksiggowanie roszezen spornych dotyczacych wynagrodzen w korespondencji z kontem
240-J.

Konto 231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma-stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
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Ewidencje analityczng prowadzi si¢ na imiennych kontach wynagrodzefn poszezegdlnych
pracownikow i innych osdb fizycznych otrzymujgeych wynagrodzenie,

Do konta zastosowano podziat poziomy 231-J,231-JF,

Konto 234 -,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia. Ewidencja na koncie 234 prowadzona jest wediug
klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke
w korespondencji z kontem 101-J, 130-JW, 130-JZ, 135-],

2) naleznosci od pracownikoéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,
w korespondencji z kontem 401-J, 851-J,

3) naleznosci z tytulu pozyczek =z =zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
w korespondencji z kontem 101-J, 135-J,

4) naleznosei 1 roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod w korespondencii
z kontem 011-J, 013-J, 240-J,

5} naleznodcei z tytulu odsetek od pozyczek mieszkaniowych, w korespondencji z kontem
851-J,

6) odpisanie zobowigzah przedawnionych, w korespondencji z kontem 760-J, 851-J,

7) naleznoéci z tytulu zasgdzonych roszezen spornych, w korespondencji z kontem 240-J
(roszczenie podstawowe), 760-J (roszczenie z tytutlu kosztéw postgpowania sadowego),
750-] (roszczenie z tytulu odsetek).

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki z pobranej zaliczki
lub ze $rodkéw wiasnych,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych, w korespondenciji z kontem 101-1, 130-
JW

3) wplywy naleznosci od pracownikow

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezefl, a saldo

Ma- stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ dla poszczegdlnych pracownikéw imiennie. Konto
podzielono na 234-J i 234-JF.

Konto 240-,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji naleznoéci i roszezen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-234. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia
oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma-powstale zobowigzania oraz splaie
i zmniejszenie naleznodci 1 roszczen.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug jednostek i oséb z uwzglednieniem
poszezegdlnych rozrachunkow, roszezef oraz zakresow dzialalnosci z ktorymi sg zwigzane
z jednoczesnym wskazaniem podziatki klasyfikacji budzetowe;.
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Konfo 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-
stan zobowigzan. Konto podzielono na 240-J i 240-JF.

Konto 245-J — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245-] shuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i innych tytutéw.,

Na stronie Wn konta 245-] ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:
1) zwrot pomytkowo wplaconej kwoty, w korespondencji z kontem 130-JD,

2) zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosei budzetowych pomytkowo wplaconych na inne
konto niz rachunek biezgcy jednostki, w korespondencji z kontem 135-] gdy wplaty
dokonano na rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

3) zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym do przychodow
nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej jako nalezno$é, w korespondencji
z kontem720-J, 750-], 760-J,

4y uznanie wplaty za splate naleznosdei po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajgcym,
w korespondencji z kontem 221-J,

Na stronie Ma konta 245-J ujmuje si¢ w szezegolnosci:

1) wptyw na rachunek biezgey jednostki budzetowej kwoty dotyczacej naleznosel z tytutu
dochodéw budzetowych bez podania tytulu wplaty, w korespondencji z kontem 130-JD,

2) wplata na rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia kwot dotyczgcych
naleznosci dotyczacych naleznosei budzetowych, w korespondenc)i z kontem 135-J.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245-J moze wykazywaé saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290-J -,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290-] stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$é naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn konta 290-J uyjmuje sie:

-zmniejszenie wartodci odpisow aktvalizujgcych naleznodci, w tym m.in, wyksiegowanie
na koniec roku ogdlnego odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku (konto przeciwstawne
760-J), wyksiegowanie odpiséw dotyczacych operacji finansowych (konto przeciwstawne
750-J) a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgeych naleznosci, ogdlny
odpis aktualizujacy naleznodei giéwnych i naliczonych od nich odsetek uznanych na dziefi 31
grudnia za watpliwe, ksiegowanie na koniec roku w korespondencji z kontem 761-J, odpis
aktualizujgcy dotyczacy operacji finansowych w korespondencji z kontem 751-J.

Konto 290-J moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych
naleznosci.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Zespo6l 3 — Materialy i towary
Konta zespolu 3 przeznaczone sg do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywéw obrotowych

w postaci materialéw. Zakupy materialdw ujmowane jest w ksiggach rachunkowych we.
rzeczywistych cen nabycia.

Konto 310 — ,,Materialy”

W zwigzku z przyjeciem zasady, zgodnie z ktorg zakupywane na potrzeby Urzedu Gminy
materiaty uznaje sie za zuzyte w dacie wydania do zuzycia tj. dacie zakupu, nie prowadzi si¢
w trakcie roku ewidencji na kontach zespolu 3 z wyjatkiem slomy, ktérej zuzycie
ewidencjonowane jest w rejestrze i raz w miesigcu sporzadzany jest protokot zuzycia,
Potwierdzenia wydania materiatdw biurowych do zuzycia dokonuje sie w prowadzonym
rejestrze wydanych materialéw biurowych, pozostatych materiatléw na WZ, badz kwitujac
wilasnorgeznym podpisem na fakturze.

W przypadku, gdy cze$¢ materialow nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego, materialy
pozostate obejmuje si¢ spisem z natury i po wycenie ujmuje ich warto$¢ na koncie 310-J
zmnigjszajac rownoczesnic odpowiednie koszty.

Konto 310-] stuzy réwnicz do ewidencji zwigkszenia ilosci materialéw z tytutu zaplaty
podatku dokonanej w formie niepieni¢znej. Zaplatg podatku dokonang przez przeniesienie
wlasnosci rzeczy nie bedacych $rodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego ksigguje sie na stronie Wn w korespondencji z kontem 221-J.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie przychody materialow oraz pozostalos¢ nie zuzytych
do kofica roku materiatdéw odniesionych uprzednio w catosei w koszty. Na stronie Ma
ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody materiatéw. Konto 310-J moze wykazywac saldo Wn
ktére wyraza warto$¢ zapaséw materiatowych .

Podzial konta poziomy na 310J1 - sg to materiaty pozostale z inwestycji, 310JJ — zakupy

biezace materialow.

Zespot 4-,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi
sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdafi budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach.

Nie ksieguje sic na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

W zwiazku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych
kosztow, dotyczacych przyszlych okresow (art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci)
nie prowadzi si¢ ewidencji na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztow”.

Koszty ewidencjonowane sg wylacznie na kontach zespolu 4, bez dalszego ich rozbicia
na konta zespotu 51 6.
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Konto 400-J-,Amortyzacja”

Konto 400-J stuzy do ewidencji naliczonych odpisdbw amortyzacji od $rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011-J oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Srodki trwale 1 wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ jednorazowo za okres calego
roku .

Na stronie Wn konta 400-] ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji
z kontem 071-J.

Na stronie Ma konta 400-J ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych
w korespondencji z kontem 071-J oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy — konto 860-J.

Konto 400-J moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokoéé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400-J przenosi si¢ w korficu roku obrotowego
na konto 860-J.

Konto 401-F — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401-J shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dziafalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401-J ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energi,
a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materialow i energii na konto 860-J.

Na koncie 401-J ujmuje si¢ nastepujgce paragrafy wydatkow:
§ 421 ,,Zakup materiatow i wyposazenia”

§ 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”
§ 426 ,,Zakup energii”

Konto 402-J — ,,Uslugi obce”

Konto 402-T stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnoéei podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402-J ujmuie sie poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma konta
402-J ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860-J.

Na koncie 402-J ujmuje si¢ nastepujgce § wydatkow:
§ 427 ,,Zakup ustug remontowych”

§ 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”

§ 430 ,,Zakup ushug pozostatych”
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§ 435 ,,Zakup ustug dostepu do sieci Internet”

§ 436 ,Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej”

§ 437 ,,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej”

Konto 404-J — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404-J stuzy do ewidengji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytulu wynagrodzen
Z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalnosci
podstawowe] z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860-J.

Na koncie 404-J ujmuje sie nastgpujgce § wydatkow:

§ 304 ,,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen”
§ 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”

§ 404 ,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne”

§ 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

§ 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405-J — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405-J stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczefi na rzecz pracownikoéw i 0s6éb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prace, umowy o dzielo i innych vmodw, ktére nie sg zaliczone do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405-J poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie kosztow z ww.
tytulow oraz przeniesienie tych kosztéw na dzien bilansowy na konto 860-J.

Na koncie 405-J ujmuje si¢ nastepujace § wydatkow:

§ 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”

§ 411 ,,Skiadki na ubezpieczenia spoleczne”

§ 412 ,,Skiadki na Fundusz Pracy”

§ 444 ,,Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Spolecznych”

Konto 409-J — ,Pozostale koszty rodzajowe”
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Konto 409-J stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢
do ujeci na kontach 400-J - 405-J. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezliczonych
do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronic Ma ich
zimnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie kosztéw na konto 860-J.

Na koncie 409-J ujmuje si¢ nastepujace § wydatkow:
§ 303 ,,Rdzne wydatki na rzecz oséb fizycznych”

§ 441 ,,Podréze stuzbowe krajowe”

§ 443 ,,Rézne oplaty i sktadki”

§ 470 ,Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej” oraz
pozostate paragrafy ktdre nie kwalifikujg sie do ujgcia na kontach 401-J-405-J.

Zespot 7-, Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg ewidencji przychodéw z tytulu
dochoddéw budzetowych (konto 720-]), przychodow 1 kosztéw finansowych (konta 750-J
i 751-1), pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych (konta 760-I 1 761-J).

Konto 720-J ,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720-J stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoseig jednostki, w szezegdlnosei dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, skladki, optaty i inne dochody jst, nalezne na podstawie odrebnych ustaw
lub uméw migdzynarodowych. Ponadto na koncie 720-J ujmuje si¢ takze przychody z tytutu
tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie sg ujgte w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych 1 wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu (konto
133), a w szczegdlnosei subwencje i dotacje z budzetu panstwa, udzialy jst we wplywach
z podatku dochodowego, dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje
celowe na zadania realizowane przez jst na podstawie porozumien miedzy jednostkami
samorzgdu terytorialnego oraz odsetki za zwioke 1 inne naleZznosci uboczne w kwocie
wplacone] od nalezno$ci podatkowych, Odsetki od zaleglosci z tytulu platnosei innych
dochoddw budzetowych niz podatki ksigguje sie na koncie 750-1.

Na stronie Wn konta 720-J ujmuje sie odpisy z tytulu dochoddéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720-J uyjmyje si¢ przychody z tytulu dochoddéw budzetowych.,

Ewidencja analityczna przychodéw ujmowanych na koncie 720-J jest prowadzona wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow i zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytulu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegblowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
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pobieranych przez inne organy ewidencje szezegdlowy stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720-J przenosi si¢ na konto 860-J.
Na stronie Wn konta 720-J ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1. odpisy naleznosci z tytulu podatkow 1 opltat w korespondencji z kontem 221-],

2. nalezne podatnikowi odsetki z tytutu | nieterminowego zwrotu nadplaty podatku
w korespondencji z kontem 221-J,

Na stronie Ma konta 720-J ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1. przychody z tytulu dochodéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej przypisanych jako
naleznosci w korespondencji z kontem 221-J,

2. przychody z tytulu dochodéw budzetowych z dzialalnosci podstawowej, nieprzypisanych
uprzednio na koncie 221-J, w korespondencji z kontem 130-JD,

3. przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu od naleznosci podatkowych,
w korespondencii z kontem 221-J,

4, zaliczenie do przychoddéw z tytulu dochodéw budzetowych wplywow na rachunek bankowy
wezesnie] uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z kontem 245-J.

Na koniec roku konto 720-J nie wykazuje salda.

Konto 750-J — ,,Przychody finansowe”
Konto 750-J stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750-J ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegblnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udzialow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obeych i papieréw warto§ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychoddw od zaleglodei we wplatach
podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720-], dodatnie r6znice kursowe,
oprocentowanie lokat terminowych 1 érodkéw na rachunkach bankowych z wyjgtkiem
oprocentowania $rodkéw ZEFSS ujmowanych na koncie 851-J.

Ewidencja analityczna przychoddéw ujmowanych na koncie 750-J jest prowadzona wediug
podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow, ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
750-] zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia plandw oraz sprawozdafi budzetowych i finansowych, a takze do analizy
wykonania tych planow.

Na stronie Wn konta 750-]1 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie na koniec roku
osiagnietych przychoddw finansowych w korespondencji z kontem 860-1.

Na stronie Ma konta 750-J ujmuje si¢ w szezegdlnoscei:

1. otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaplacie naleznosci (nie dotyczy odsetek
od naleznosci podatkowych) w korespondencji z kontem 201-J, 221-J, 240-J,
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2. oprocentowanie wiasnych $rodkdéw na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem
130-JD,

3. przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu, w korespondencji z kontem
201-J,221-J, 240-],

4 zaliczenie do przychoddw finansowych wplywow na rachunek banlkowy wezesniej uznanych
za niewyjasnione, w korespondencji z kontem 245-J.

Konto 750-J na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 751-J — ,,Koszty finansowe”
Konto 751-J stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751-J ujmuje sie w szczegdlnoscei warto§é sprzedanych udziatow, akeji
i papieréw wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaptacie zobowigzai, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papierow wartoSciowych, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacii.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 751-]J powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860-J. W koficu roku konto 751-J nie wykazuje salda.

Konto 760-J ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760-] stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykls
dziatalnodcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji
na koncie 720-J1, 750-1.

W szczegolnosei na stronie Ma konta 760-J ujmuje sig:

1. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie z kontami 130-ID, 201-J, 221-], 240-J,

2. odpisane przedawnione zobowigzania w korespondencji z kontami 201-J, 231-J, 234-J,
240-J,

3. otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe - w korespondencji z kontem 130-JD, 013-,
201-J, 234-], 240-J,

4, zaliczenie do pozostalych przychodéw operacyjnych wplywéw na rachunek bankowy
wezesniej uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z kontem 243-J.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860-J, w korespondencji ze strona Wn konta 760-J.
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Ewidencja szczegblowa do konta 760-J dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,

sprawozdawczodci 1 analizy, prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikagji
budzetowe;j.

Na koniec roku konto 760-J nie wykazuje salda.

Konto 761-J ,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761-] shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalno$cia jednostki. W szezegodlnodei na stronie Wn konta 761-J ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartodei cen zakupu lub nabycia
materiatéw w korespondencji z kontem 401-J,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niedciggalne naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe w korespondencii z kontami 130-JW, 130-JZ, 130-JF, 201-J, 231-J,
234-J, 240-],

3) odpisy aktualizujgce od naleznoscei w korespondencji z kontem 290-J.

W konicu roku obrotowego pozostale koszty operacyjne przenosi si¢ na strong Wn konta 8§60-
J, w korespondencji ze strona Ma konta 761-J.

Ewidencja szczegétowa do konta 761-J dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy, prowadzona jest z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku konto 761-J nie wykazuje salda.

Zespol 8-, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800-,,Fundusz jednostki”

Konto 800-J stuzy ewidencji réwnowartodci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800-J ujmuje sic zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego
zwiekszenia.

Na stronic Wn konta 800-J ujmuje sie w szezegdlnoscei:

1) przeksicgowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860-J,

2) przeksicgowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 130-JD,

3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego réwnowartodci $rodkow budzetowych
wydatkowanych przez jednostke na finansowanie jej inwestycji z konta 810-J,

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych, w korespondencii z kontem 011-J,

5) wartod¢ sprzedanych, nicodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
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srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 011-J, 020-J, 080-J,

6) wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane $rodki trwale w budowie
(inwestycje), w korespondencji z kontem 080-J,

Na stronie Ma konta 800-J ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

1) przeksiggowanie , zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860-J,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 130-JW, 130-J7, 130-J8S,

3) réwnowartod¢ $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji, w korespondencii
z kontem 810-J (zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty),

4) rdznice z aktualizacji Srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 011-J,

5) nieodplatne otrzymanie S$rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem 011-J, 020-J, 080-J.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Do konta 800-J prowadzona jest ewidencja szczegdlowa poprzez podzial konta w uktadzie
pionowym w nastgpujacy sposob:

800-J — fundusz zasadniczy jednostki,
800-J2 — fundusz jednostki — §rodki trwale

800-J3 — fundusz jednostki - inwestycje

Konto 810/ -"Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810-] stuzy do ewidencji:

1. dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow s$rodkéw budzetu w czgsci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone

2. rownowartodci dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostee .

Na stronie Wn konta 810-] ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw $rodkéw
budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$é Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810-J ujmuje si¢ przcksicgowanie w koncu roku obrotowego salda
konta w korespondencji z kontem 800-J3.

Ewidencje analityczng do konta 810-J prowadzi si¢ z podzialem na dotacje i $rodki
na inwestycje. Na koniec roku konto 810-J nie wykazuje salda.

Konto 840-J -,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzy okresowe przychoddow”

Konto 840-T stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840-] ujmuje sie utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
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Na sironie Ma konta 840-J ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwickszenia rozliczen miedzy
okresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Konto 840-] moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzy
okresowych przychodow.

Konto 851-J -,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851-J stuzy do ewidencji stanu zwigkszenn i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione sa na specjalnym rachunku bankowym,
yjmuje si¢ na koncie 135-JF ,,Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Saldo
Ma konta 851-J wyraza stan zakiadowego funduszy swiadczen socjalnych.

Konto 860/J -,,Wynik finansowy”
Konto 860/J shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W kosicu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Wn konta 860-J ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400-J, 401-1, 402-J, 403-J, 404-J,405-J
i 409-J;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751-J, oraz pozostatych
kosztoéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761-J,

Na stronie Ma konta ujimuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) przychodow finansowych w korespondencji z kontem 720-J

2) przychody finansowe w korespondencji z kontem 750-J

3) pozostate przychody operacyjne w korespondencji z kontem 760-J
Saldo konta 860-J wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn-
strate netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto §00-J.

Konta pozabilansowe

Konto 976-J — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976-J stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczenr migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976-J ujmuje si¢ wg stanu na koniec roku budzetowego naleznogei od
innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi JST sporzadzajace;
taczny bilans samorzgdowych jednostek i zakladéw budzetowych, a na stronie Ma — wedtug
stanu na koniec roku budzetowego, zobowigzania wobec tych jednostek. Wzajemne
naleznodci 1 zobowigzania tych jednostek podlegajg wytaczeniu w lacznym bilansie
samorzadowych jednostek i zakladéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie réwniez zmniejszenia fundusu jednostki spowodowane
przekazaniem $rodkéw trwalych i $drodkéow trwatych w  budowic oraz wartodei
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niematerialnych i prawnych do innych jednostek budzetowych IST objetych lacznym
zestawieniem zmian w funduszu jednostki, a na stronie Ma — zwickszenia funduszu jednostki,
wynikajace z otrzymania Srodkéw trwalych i $rodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych tgcznym zestawieniem
zmian w funduszu jednostki.

Dane wynikajace z zapiséw na koncie 976-J nalezy zamiesci¢ w jednostkowym sprawozdaniu
finansowym w informacjach uzupelniajacych.

Zapisy na koncie 976-J w zakresie podlegajacym wylaczeniu w tacznym bilansie naleznosci
1 zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji analitycznej
prowadzone]j do kont zespotu 2,

W zakresie zmian w funduszu spowodowanym nieodplatnym przekazaniem $rodkéow
trwatych i §rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych
jednostek organizacyjnych objetych lgcznym zestawieniem zmian w funduszu lub
nieodplatnym otrzymaniem wymienionych sktadnikéw majatkowych od tych jednostek —
laczna wartos¢ nieodplatnie przekazanych przez poszezegdlne jednostki organizacyjne
aktywéw trwalych innym jednostkom organizacyjnym (salda kont analitycznych
prowadzonych do konta 800-J — zmniejszenia funduszu z tytulu nicodptatnie przekazanych
aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnym objetym tgcznym zestawieniem zmian
w funduszu) powinna si¢ réwnaé lacznej wartodei nieodplatnie otrzymanych aktywow
trwatych od innych jednostek organizacyjnych (salda kont analitycznych prowadzonych
do konta 800 - zwigkszenia funduszu z tytutu nicodplatnie otrzymanych aktywow trwalych
od innych jednostek organizacyjnych objetych Igeznym zestawieniem zmian w funduszu).
Konto 976-J po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie powinno
wykazywaé salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976-] zaksiggowaé wartosé
zobowigzan wobec innych jednostek oraz warto$¢ nieodplatnie otrzymanych aktywow
frwalych od innych jednostek, a na stronie Ma — odpowiednio warto$¢ naleznosci
1 nieodplatnie przekazanych érodkéw trwatych. Po tych ksiggowaniach konto 976-J
nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdlowa do tego konta prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych objetych
tacznymi sprawozdaniami finansowymi i wedlug tytuléw w/w wzajemnych rozliczen,

Konto 980-J — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980-J stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuyje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, wartosé
planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegolowa jest prowadzona w szezegdltowosei planu finansowego wydatkow
budzetowych, Konto nie wykazuje na koniec roku salda,

Konto 980-JD — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Konto 980-JD stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta
$rodkdéw budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ plan finansowy dochoddw budzetowych oraz jego korekty,
Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona w szezegdltowoscl planu finansowego dochodow
budzetowych. Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Strona | 52




Konto 981-J — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981-J przeznaczone jest do ewidencii planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
ustalony uchwatg organu stanowiagcego do realizacji przez Jjednostke w roku nastepnym.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych zaliczonych do planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw,

- warto$¢ planu niewygasajgeych wydatkéw budzetowych w  czesei niezrealizowane;
lub wygastej.

Na koniec roku konto 981-J nie powinno wykazywa¢é salda,

Konto 998-J -,,Zaangazowanie wydatkéw budzZetowych roku biezacego”

Konto 998-J stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998-J ujmuije sie:

1} réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998-J ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji

i innych postanowieri, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 998-J nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegblowa do konta 998-T prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnoscei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Konto 999-J -,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999-1 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przyszlych lat.

Na stronic Wn konta 999-] ujmuje si¢ rownowarto¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999-J ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999-J] moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.,
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