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Wojt Gminy Grabowiec

Oglasza nabér na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Grabowiec

22-425 Grabowiec, ul. Rynek 3

Stanowisko: ds. wojskowych, obrony cywilnej, pozarnictwa.

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

c)
d)
€)

f)
g)

h)

obywatelstwo polskie,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku w tym
pracy przy komputerze,

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze,

znajomo$¢ przepisow prawnych z zakresu: powszechnego obowiazku obrony,
obrony cywilnej, zarzagdzania kryzysowego, pozarnictwa, ochrony informacji
niejawnych, ochrony danych osobowych, kodeksu postgpowania
administracyjnego,

praktyczna umiejetnosé obstugi  komputera (edytory tekstu, arkusze
kalkulacyjne) i korzystania z Internetu.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)

d)
e)

do$wiadczenie w pracy ma samodzielnym stanowisku w zakresie obronnosci,
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego lub pozarnictwa,

po$wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do informacji
niejawnych,

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w tym samorzadu
terytorialnego, znajomo$¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego,
znajomos$¢ zagadnien dotyczacych zagadnien zwigzanych z zadaniami
wykonywanymi na stanowisku,

umiejetnosé pracy w zespole,

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)
e)
£)

prowadzenie spraw z zakresu ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,
prowadzenie spraw z zakresu ustawy o stanie kleski zywiolowej,
prowadzenie spraw z zakres ustawy o powszechnym obowigzku obrony,
prowadzenie spraw z zakresu obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa,
prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie danych osobowych,



g)

h)
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prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie informacji niejawnych,
wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadaf
wynikajacych z polecen Wojta.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

a)
b)

c)

wymiar czasu pracy | etat,

praca w godzinach 7°%:15%,

stanowisko pracy jest zlokalizowane w budynku Urzedu Gminy Grabowiec,
ul. Rynek 3, wyposazone jest w urzadzenia biurowe niezb¢dne do wykonywania

pracy.

5. Wymagane dokumenty niezbe¢dne:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
g
h)
i)
i)

k)

zyciorys — CV,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,
wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa
polskiego,

wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia
pozwalajacym na podjecie pracy na okreslonym stanowisku,

whasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa umyslne,

whasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutaci,

dokumenty stanowigce podstawe do korzystania ze szczegélnych uprawnien
w zakresie stosunku pracy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach

W miesiacu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Grabowiec, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach z podaniem
adresu zwrotnego osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Grabowiec /pokéj nr 14/ lub wystac

adres:

Urzad Gminy Grabowiec

ul. Rynek 3, 22-425 Grabowiec

z dopiskiem ,, Dotyezy naboru na stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej, pozarnictwa™.

Druk kwestionariusza mozna otrzymaé w Urzedzie Gminy /pokoj nr 14/ lub pobra¢ ze strony
internetowej www.grabowiec.pl/bip 1.
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Termin skladania w/w dokumentéw uplywa w dniu 15 czerwea 2023 r. do godziny 14°°.
Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatow spetniajacych wymogi rekrutacji oraz informacja o wyniku naboru zostanie
umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.grabowiec.pl/bipl
oraz na tablicy ogloszefi Urzedu Gminy Grabowiec [budynek UG].

Osoba, ktéra w procesie rekrutacji zakwalifikuje si¢ do zatrudnienia na wymienione wyzej
stanowisko zobowigzana jest do przedlozenia w dniu zatrudnienia oryginalu waznego
zaéwiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenia lekarskiego
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku, uzyskane na koszt kandydata.



