Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnoSci:

1.1 | nazwe jednostki
Urzad Gminy w Grabowcu
1.2 | siedzibe jednostki
Grabowiec
1.3 | adres jednostkKi
ul. Rynek 3, 22-425 Grabowiec
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki
Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalno$ci publicznej. Zaspakajanie zbiorowych
potrzeb wspolnoty i tworzenie warunkow dla pelnego uczestnictwa mieszkancéw w jej zyciu.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 do 31.12.2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe
Nie dotyczy
4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

pasywow (takze amortyzacji)

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,
ktory obejmuje ogdét kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecial
budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzytkowania,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug warto$ci
rynkowej, ujawnione nadwyzki §rodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod data
ich zinwentaryzowania,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedlug warto$ci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie
0 przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

f) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjne;j.

2. Wartosci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
otrzymane nieodplatnie na podstawie dokumentu przekazania - wedlug warto$ci
okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wedlug wartos$ci
rynkowej z dnia otrzymania lub  wartosci  okreslonej w  umowie
o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu 1 stopnia zuzycia.

3. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig warto$ci




niematerialnych i prawnych, jezeli byly zakupione wraz z komputerem i stanowia jego
integralng czegs¢, bez ktoérych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powigkszaja one
warto$¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

4. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

— ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

— odziez i umundurowanie,

— meble i dywany,

— pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne,
o warto$ci nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku ochodowym
od 0sob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

5. Podstawowym poziomem istotnosci warto$ci srodkow trwatych jest kwota wynikajacal

z ustawy o podatku dochodowym, wynoszgca 10.000 zi. Jednostka wprowadzilal
ponadto dodatkowe poziomy istotnosci wynoszace 2.000 zt oraz 500 zi. Sktadniki
majatkowe o warto$ci wyzszej niz 10.000 zt s3 uznawane za S$rodki trwale -
obejmowane s3 ewidencja bilansowa $rodkow trwatych i podlegaja amortyzacji na
zasadach ogdlnych. Sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 2.000 zi, ale nie wyzszej
niz 10.000 zt s uznawane za $rodki trwate, obejmowane ewidencja bilansowa srodkoéw
trwatych z jednoczesnym dokonywaniem od nich jednorazowych odpisow|
amortyzacyjnych w ci¢zar kosztow amortyzacji. Skfadniki majatkowe o warto$ci
powyzej 500 zi, ale nie wyzszej niz 2.000 zt nie sg uznawane za $rodki trwate, ich|
warto§¢ poczatkowa podlega odpisaniu w cigezar kosztow zuzycia materialow
w momencie przekazania ich do uzytkowania, ale z uwagi na potrzebe objecia ich
kontrolg podlegaja jednocze$nie ujeciu w ewidencji pozabilansowej. Rzeczowe
sktadniki majatku o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, ale o wartosci
nieprzekraczajacej 500 zt sg odpisywane w cig¢zar kosztow zuzycia materialow 1 nie
podlegaja ewidencji bilansowej ani pozabilansowe;.
Dokonujac kwalifikacji danego sktadnika majatkowego o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 500 zl do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprocz ceny
jednostkowej wzig¢é pod uwage trwalo$¢ (stopien eksploatacji) 1 uzytecznosé
(przeznaczenie) zgodnie z zasadg gospodarnosci i1 racjonalnosci.

6. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegaja $rodki trwate i warto$ci
niematerialne i prawne.

7. Pozostale srodki trwale 1 pozostate wartosci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze
srodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu).
Odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt dziatalno$ci operacyjnej w catosci ich
wartosci 1 s umarzane w cato$ci w momencie oddania do uzywania.

8. Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od
miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym nastagpito przyjecie srodka trwatego lub
warto$ci niematerialnej i prawne;.

9. Dla umorzenia srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje
si¢ metode liniowa.

10. Okres umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesiace.

11. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
jednorazowo za okres calego roku.

12. W przypadku, gdy nieumorzony S$rodek trwaty ulegl w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)



https://sip.lex.pl/#/document/16796295?cm=DOCUMENT

dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

13. Dolng granice wartosci czgsci dodatkowych i czesci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie warto$ci ksieggowej brutto $rodka trwalego ustala si¢ w wysokosci
3.500 zt.

14. W przypadku zakupu jednakowych skladnikéw majatkowych spetniajacych definicjg]
srodkéw trwatych, ktorych cena jednostkowa nie przekracza 3 500 zt, ale taczna kwota
zakupu przekracza 10 000 zi, podlegaja one ujeciu w ewidencji bilansowej $rodkow
trwatych jako sktadniki zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo z
jednoczesnym dokonywaniem od nich odpiséw amortyzacyjnych na zasadach
og6lnych.

15. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od
istotnej wartos$ci poczatkowej $rodka trwatego, woOwczas uznaje si¢ je za koszty
biezacej dziatalnosci.

'Wycena naleznosci i zobowigzan:
16. Naleznos$ci i1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywéw 1 pasywoOw wyrazone

w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu.

17. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich|
zaplaty. Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obciazaja fundusze. Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje si¢
z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Do naleznos$ci watpliwych w Urzedzie Gminy Grabowiec zalicza sig:

- naleznosci podmiotu upadlego badz postawionego w stan likwidacji do

wysokosci naleznosci, ktora nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

- naleznosci pomiotu, wobec ktoérego oddalono wniosek o ogloszenie upadtosci

badZz umorzono postgpowanie upadtosciowe, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na

zaspokojenie kosztow postepowania w petnej wysokos$ci naleznosci,

- naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie

innych okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku,

z ktorego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w pelnej wysokosci,

- nalezno$ci, gdy dluznik — osoba prawna zostat wykreslony z wilasciwego

rejestru osOb prawnych — w petnej wysokosci naleznosci,

- naleznos$ci dluznika niesciggnigtych w toku zakonczonego postepowanial

upadto$ciowego — do wysokosci naleznosci

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika
wysokos¢ odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci
wymagalnej do przedziatlu czasowego zalegania z ptatnoscia. Przedzialom czasowym
okresow zalegania z platnoscia przypisane s3 stawki procentowe odpisow,
aktualizujgcych wycene naleznosci wedtug podanego algorytmu.

Podzial na okresy zalegania z ptatnoScig na dzien 31 grudnia dla naleznosci

1 przypisane im wartosci odpisow aktualizujgcych sg nastepujace:

1) nalezno$ci powstate w danym roku budzetowym — 10% odpisu aktualizujgcego,

2) naleznosci powstate w latach poprzednich o 10% wzrostu odpisu w kazdym roku|
poprzednim budzetowym tj. kolejno 20%, 30%, 40%, 50%, 60%, 70%, 80%, 90%,
100%.

Wyceng¢ naleznosci w zakresie odpisow aktualizujagcych przeprowadza si¢ raz w roku

na dzien bilansowy.




Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.
Nalezno$ci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow,
aktualizujacych, nie podlegajg aktualizacji wyceny.

Pozostale aktywa i pasywa:

18. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (w tym materialy, otrzymane nieodplatnie,
jakimi dysponuje jednostka) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug cen nabycia przy|
zastosowaniu zasady pierwsze przyszio — pierwsze wyszto (metoda FIFO). Jednostkal
co do zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego, za wyjatkiem materiatow
nie przeznaczonych do biezacego zuzycia. Zakupione materiaty (w tym paliwo, $rodki
czystosci, materiaty biurowe) przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w momencie
zakupu i ewidencjonowane w koszty.

19. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalnej.

20. Walute obca wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz
operacje zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

21. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli facznie
z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.

22. Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptlaty tj. wraz
z naleznymi odsetkami.

23. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wg warto§ci nominalnej.

Ustalanie wyniku finansowego

‘Wynik finansowy Urzedu ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ustalenie wyniku finansowego polega na:

przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strong¢ Wn konta 860:
- poniesionych kosztow dziatalnosci (Wn konta 401-405, 409),

- poniesionych kosztow amortyzacji (Wn konta 400),

- poniesionych kosztéw operacji finansowych (Wn konta 751),

- poniesionych pozostalych kosztow operacyjnych (Wn konta 761),
przeniesieniu na koniec roku obrotowego na stron¢ Ma konta 860:
- przychodow z tytutu dochodow budzetowych (Ma konta 720)

- przychodow finansowych (Ma konta 750),

- pozostatych przychodow operacyjnych (Ma konta 760).

inne informacje

Stosuje si¢ uproszczenia polegajace na zbiorowym ksiggowaniu operacji gospodarczych
jednorodnych przeprowadzonych w danym dniu. W zwiazku z przyjeciem zasady, zgodnie z
ktora zakupywane na potrzeby Urzedu Gminy materialy uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania)
do zuzycia tj. dacie zakupu, nie prowadzi sigw trakcie roku ewidencji na kontach zespotu 3
z wyjatkiem stomy.

W przypadku, gdy cze¢$§¢ materialow nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego, materiaty
pozostale obejmuje si¢ spisem z natury i po wycenie ujmuje ich wartos¢ na koncie 310-J
zmniejszajac rownoczes$nie odpowiednie koszty.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczego6lnosci:




1.1. | szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow 1 tytuldow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
- informacje wg. zatacznika nr 1

1.2. | aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

- nie dotyczy

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych
- nie dotyczy

1.4. | warto$¢ gruntdéw uzytkowanych wieczys$cie
-nie dotyczy

1.5. | wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu
- nie dotyczy

1.6. | liczb¢ oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz
dhuznych papieréw warto§ciowych
- nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)

Stan na poczatek roku obrotowego — 180 233,76 zt, w tym: z tytutu nalezno$ci finansowych jst
0,00 zt

Zwickszenie w trakcie roku obrotowego - 11 991,09 zt, w tym: z tytulu naleznosci
finansowych jst 0,00 zt

Odpisane w ciggu roku obrotowego — 2 070,40 zi, w tym: z tytutu naleznosci finansowych jst
0,00 zt,

Stan na koniec roku obrotowego — 190 154,45 zt, w tym: z tytulu naleznosci finansowych jst
0,00 zt,

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
-nie dotyczy

1.9. | podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu 0 pozostatym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Zobowigzania finansowe z tytutu pozyczek i kredytow 1 354 500,00 zi

b) powyzej 3 do 5 lat
Zobowigzania finansowe z tytutu pozyczek i kredytéw 481 500,00 zt

C) powyzej 5 lat

Zobowiazania finansowe z tytutu pozyczek i1 kredytow 170 000,00 zt




1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw 0 rachunkowosci byltby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

-nie dotuczy

1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
- nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
- nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych roéznice migdzy wartoScia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
- nie dotyczy
1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
- nie dotyczy
1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze
Wyptacone §rodki pieni¢zne na §wiadczenia pracownicze tj. §wiadczenia dotyczace
wynagrodzen:
- nagrody jubileuszowe 63 643,73 zt
- odprawy emerytalne 0,00 zt
- odprawa na koniec kadencji 27 174,00 zt
- ekwiwalenty za niewykorzystany urlop 0,00 zt
Swiadczenia z tytutu zaptaconych ubezpieczen spotecznych 0,00 zt
1.16. | inne informacije
Wylaczenia z tytutu rozliczen wystepujacych na dzien 31.12.2018 roku pomiedzy
jednostkami.
2. |nie dotyczy
2.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
- nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia §rodkoéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Koszty wytworzenia srodkéw trwatych w budowie (obroty Wn konta 080) 520 188,07 zt w
tym: odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych
w budowie 0,00 zt
2.3. | kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapity incydentalnie
- nie dotyczy
2.4. | informacj¢ o kwocie naleznos$ci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wilasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
- nie dotyczy
2.5. | inne informacje
Srodki zgromadzone na rachunku VAT — 0,00 zt
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na oceng




sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

— nie dotyczy

Matgorzata Surma 2019.03.29 Bartosz Popek

(gltowny ksiggowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)



Zalacznik nr 1
Tabela 1. Zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Glowne skiadniki aktywow trwalych — Zalgcznik nr 1 do informacji dodatkowej pkt. 11. 1.1.
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1 Srodki trwale 23 634 304,23 182 201,00 2360 591,69 73 366,00 2616 158,69 30 240,00 130 834,59 212 760,00 373 834,59 25876 628,33 9522 083,98 0 700 828,90 0 700 828,90 114 183,71 10 108 729,17 14 112 220,25 15 767 899,16
1.1 Grunty (grupa 0) 2774751,34 182 201,00 0 0 182 201,00 30 240,00 0 141 760,00 172 000,00 2784 952,34 0 0 0 0 0 0 0 2774751,34 2784 952,34
Grunty stanowigce
wlasnosé jst przekazanej w
uzytkowanie wieczyste
111 innym podmiotom 0,00 154 677,38 154 677,38 154 677,38 154 677,38
Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i
1.2. wodnej(grupal,2) 18 464 412,95 0 2360 591,69 73 366,00 2433 957,69 0 3013,28 71 000,00 74 013,28 20 824 357,36 7 294 444,66 0 635 150,92 0 635 150,92 0,00 7929 595,58 11 169 968,29 12 894 761,78
Urzadzenia techniczne i
1.3. maszyny (grupa3,6,8) 1711 148,67 0 0,00 0 0,00 0 119 034,99 0 119 034,99 1592 113,68 1547 879,44 0 61 446,59 0 61 446,59 105 397,39 1503 928,64 163 269,23 88 185,04
14. Srodki transportu(grupa 7) 683 991,27 0 0 0 0 0 8 786,32 0 8 786,32 675 204,95 679 759,88 0 4231,39 0 4231,39 8 786,32 675 204,95 4231,39 0
1.5. Inne $rodki trwale 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0,00 0,00 0
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